	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1
 TỪ NGÀY 07/9 ĐẾN NGÀY 12/9/2015


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

07/9
	S
	-  8h: Chào cờ - Triển khai tháng An toàn giao thông
-  Thực hiện chương trình tuần 1 năm học 2015 - 2016
- 10h: Họp Ban giám hiệu triển khai công tác kiểm tra tình hình thực hiện nhiệm vụ đầu năm học 2015 - 2016
	Toàn trường
GV


	BGH
	

	
	C
	-  Xây dựng kế hoạch tự kiểm tra nội bộ
- Hoàn thành hồ sơ điều tra HS có hoàn cảnh khó khăn 

- Sinh hoạt chuyên môn khối  5
	Đ/c Phú
Đ/c Liên

GV khối 5
	Đ/c Vinh
	

	Ba

08/9
	S
	- 8h: Kiểm tra bộ phận điều hành quản trị hệ thống mô hình trường học điện tử
-  Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đầu năm học 2015 - 2016
	Ban chỉ đạo mô hình trường học điện tử
	Đ/c Vinh
	

	
	C
	- Báo cáo công tác chủ nhiệm đầu năm học

- 14h: Họp triển khai công tác Đội tại Quận đoàn
- Xây dựng dự thảo công tác thu chi năm học 2015 - 2016

- Sinh hoạt chuyên môn khối 2
	GVCN

Đ/c Nhung
Đ/c Tuyết

GV khối 2
	Đ/c Vinh 

Đ/c  Liên
Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	Tư

09/9
	S
	-  Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đầu năm học 2015 - 2016
- Triển khai cập nhật sổ đăng bộ, sổ phổ cập
	GVCN - GV bộ môn
GVCN
	BGH

	

	
	C
	- 14h00 Họp giao ban Hiệu trưởng các trường TH  tại trường MN Hoa Thủy tiên- Phường Việt Hưng 
- Sinh hoạt chuyên môn khôi 4 
	Đ/c Phú
GV khối 4
	Đ/c Vinh
	

	Năm

10/9
	S
	- Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ đàu năm học 2015 - 2016
- Văn phòng nộp kế hoạch tự kiểm tra nội bộ
	Đ/c Ng Hương
	
	

	
	C
	- 14h: Họp triển khai chương trình tổ chức Ngày hội khuyến học năm 2015 tại UBND phường Ngọc Lâm.
- Sinh hoạt chuyên môn khối 1
	Đ/c Liên
GV khối 1
	Đ/c Phú
	

	Sáu

11/9
	S
	- Nộp File dữ liệu phần mềm EQMS
- Hoàn thành hồ sơ trường đầu năm học 2015 - 2016
	Đ/c Ng Hương
Đ/c Liên
	BGH
	

	
	C
	- Kiểm tra kế hoạch dạy học của GV

- Các bộ phận nộp công tác tuần 2
- Kiểm tra tổng vệ sinh các lớp
- Làm việc với ban tài chính nhà trường ( Kế toán - Thủ quỹ)

- Sinh hoạt chuyên môn khối 3

- Sinh hoạt chuyên môn khối Năng khiếu - Tự chọn
	Đ/c Vinh - Liên

BGH - VP - Nhân viên
Các lớp học

Đ/c Tuyết - Ng Hương

GV khối 3

GV NK - TC
	BGH
Đ/c Phú

Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Bảy

12/9
	S
	- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh toàn trường
- Chi đoàn làm việc tại thư viện
	Nhân viên
Chi đoàn
	BGH
Đ/c Liên - Vinh
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

13/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


